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QUYẾT ĐỊNH

ban hành Quy chế bổ nhiệm, miễn nhiệm, điều động, kû luËt
c¸n bộ, c«ng chøc trong tæ chøc C«ng ®oµn

®oµn chñ tÞch tæng liªn ®oµn lao ®éng viÖt nam 
- Căn cứ Luật C«ng đoàn vµ Điều lệ C«ng đoàn Việt Nam; 
- Căn cứ Quyết định số 67-QĐ/TW ngày 04/7/2007 cña Bé ChÝnh trÞ ban hµnh Quy ®Þnh vÒ ph©n cÊp qu¶n lý c¸n bé; Quyết định số 68-QĐ/TW ngày 04/7/2007 của Bộ ChÝnh trị ban hành Quy chế bổ nhiệm c¸n bộ vµ giíi thiÖu c¸n bé øng cö; 
- Căn cứ NghÞ ®Þnh sè 24/2010/N§-CP ngµy 15/3/2010 cña ChÝnh phñ vµ NghÞ ®Þnh sè 93 /2010/N§-CP ngµy 31/8/2010 cña ChÝnh phñ söa ®æi mét sè ®iÒu cña NghÞ ®Þnh sè 24/2010/N§-CP quy ®Þnh vÒ tuyÓn dông, sö dông vµ qu¶n lý c«ng chøc; 
- Theo đề nghị của Ban Tổ chức TLĐ,
QUYẾT ĐỊNH

Điều 1. Ban hành kÌm theo QuyÕt ®Þnh nµy “Quy chế bổ nhiệm, miễn nhiệm, điều động, kû luËt c¸n bộ, c«ng chøc trong tæ chøc C«ng ®oµn”.
Điều 2. C¸c ban, đơn vị trực thuộc Tổng Liªn ®oµn, c¸c c«ng đoàn ngành Trung ­¬ng, c«ng đoàn tổng c«ng ty trực thuộc Tổng Liªn ®oµn, c¸c Liªn ®oµn lao ®éng tỉnh, thành phố cã tr¸ch nhiệm thi hành Quyết định này.
Điều 3. Quyết định này cã hiệu lực kÓ từ ngày ký vµ thay thÕ QuyÕt ®Þnh sè 1203/QĐ-TL§, ngày 21/7/2004 cña §oµn Chñ tÞch TL§ vµ c¸c quy ®Þnh tr­íc ®©y tr¸i víi Quy chÕ nµy vÒ bæ nhiÖm, miÔn nhiÖm, kû luËt CBCC trong tæ chøc C«ng ®oµn.
	N¬i nhËn: 

- Nh­ §iÒu 2,         .

- C¸c UV §oµn Chñ tÞch TL§,

- Ban Tæ chøc Trung ­¬ng (®Ó b¸o c¸o),

- L­u ToC, VP TL§.
	TM. ĐOÀN CHỦ TỊCH

CHỦ TỊCH
(đã ký)
Đặng Ngọc Tùng


Quy chÕ

bæ nhiÖm, miÔn nhiÖm, ®iÒu ®éng, kû luËt 
c¸n bé, c«ng chøc trong tæ chøc C«ng ®oµn
 (Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 1445 /Q§-TL§ ngµy 25/10/2010 cña §oµn Chñ tÞch TL§)
Ch­¬ng I

Quy ®Þnh chung
§iÒu 1. Ph¹m vi ®iÒu chØnh


Quy chÕ nµy quy ®Þnh viÖc bæ nhiÖm, bæ nhiÖm l¹i, giíi thiÖu øng cö vµ giíi thiÖu t¸i øng cö, th«i gi÷ chøc vô, miÔn nhiÖm, tõ chøc, ®iÒu ®éng, lu©n chuyÓn, biÖt ph¸i, kû luËt (gäi chung lµ bæ nhiÖm, miÔn nhiÖm, ®iÒu ®éng, kû luËt) c¸n bé, c«ng chøc (CBCC) trong tæ chøc C«ng ®oµn. 

§iÒu 2. §èi t­îng ¸p dông


1. Quy chÕ nµy ¸p dông chung ®èi víi CBCC trong tæ chøc C«ng ®oµn, qui ®Þnh t¹i §iÒu 1, Ch­¬ng 1, Qui ®Þnh vÒ ph©n c«ng, ph©n cÊp qu¶n lý c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc c«ng ®oµn, ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 1468/Q§-TL§ ngµy 11/11/2009 cña §oµn Chñ tÞch Tæng Liªn ®oµn (TL§). Gåm:

- C¸n bé c«ng ®oµn chuyªn tr¸ch qui ®Þnh t¹i kho¶n a, §iÓm 2, §iÒu 5, Ch­¬ng I, §iÒu lÖ C«ng ®oµn ViÖt Nam (kho¸ X): lµ nh÷ng ng­êi ®¶m nhiÖm c«ng viÖc th­êng xuyªn trong tæ chøc c«ng ®oµn, ®­îc ®¹i héi, héi nghÞ c«ng ®oµn c¸c cÊp bÇu ra hoÆc ®­îc c¬ quan, ®¬n vÞ cã thÈm quyÒn cña c«ng ®oµn chØ ®Þnh, bæ nhiÖm vµo chøc danh c¸n bé c«ng ®oµn vµ giao nhiÖm vô th­êng xuyªn.

- Nh÷ng ng­êi ®­îc tuyÓn dông vµo biªn chÕ cña tæ chøc c«ng ®oµn, bæ nhiÖm vµo ng¹ch, chøc vô, chøc danh trong c¸c c¬ quan chuyªn tr¸ch c«ng ®oµn, c¸c ®¬n vÞ sù nghiÖp, c¸c ®¬n vÞ sù nghiÖp cã thu (gäi chung lµ ®¬n vÞ) cña tæ chøc c«ng ®oµn.

- Nh÷ng ng­êi ®­îc bæ nhiÖm tr­ëng, phã vµ kÕ to¸n tr­ëng c¸c ®¬n vÞ, doanh nghiÖp trùc thuéc cña tæ chøc C«ng ®oµn. 

 
2. C¸c ®èi t­îng d­íi ®©y ¸p dông quy chÕ, quy ®Þnh riªng cña §¶ng, Nhµ n­íc vµ Tæng Liªn ®oµn L§VN. ViÖc nµo mµ quy chÕ, quy ®Þnh riªng kh«ng quy ®Þnh cô thÓ th× viÖc ®ã ¸p dông theo Quy chÕ nµy. 

a) C¸c chøc danh l·nh ®¹o, qu¶n lý c¬ quan b¸o, t¹p chÝ thùc hiÖn theo Quy chÕ bæ nhiÖm, miÔn nhiÖm, khen th­ëng, kØ luËt c¸n bé l·nh ®¹o c¬ quan b¸o chÝ, ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 75-Q§/TW ngµy 21/8/2007 cña Ban BÝ th­ Trung ­¬ng. 

b) C¸c chøc danh l·nh ®¹o, qu¶n lý nhµ xuÊt b¶n thùc hiÖn theo Quy ®Þnh tr¸ch nhiÖm, quyÒn h¹n vµ viÖc bæ nhiÖm, miÔn nhiÖm, khen th­ëng, kû luËt c¸n bé l·nh ®¹o nhµ xuÊt b¶n, ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 282-Q§/TW ngµy 26/01/2010 cña Ban BÝ th­ Trung ­¬ng.


c) C¸c chøc danh l·nh ®¹o, qu¶n lý c¸c tr­êng ®¹i häc, cao ®¼ng, trung cÊp chuyªn nghiÖp, cao ®¼ng nghÒ, trung cÊp nghÒ, trung t©m d¹y nghÒ thùc hiÖn theo LuËt Gi¸o dôc, LuËt D¹y nghÒ, ®iÒu lÖ hoÆc quy chÕ tæ chøc ho¹t ®éng cña nhµ tr­êng, trung t©m, c¸c quy ®Þnh ph¸p luËt kh¸c cã liªn quan.


d) C¸c chøc danh l·nh ®¹o, qu¶n lý doanh nghiÖp c«ng ®oµn thùc hiÖn theo LuËt Doanh nghiÖp, ®iÒu lÖ c«ng ty, c¸c quy ®Þnh hiÖn hµnh cña §¶ng, Nhµ n­íc vµ Tæng Liªn ®oµn L§VN.


®) §èi víi kÕ to¸n tr­ëng trong c¸c ®¬n vÞ kÕ to¸n c¬ quan c«ng ®oµn thùc hiÖn theo LuËt KÕ to¸n, h­íng dÉn cña Bé Tµi chÝnh vµ Quy ®Þnh sè 1387/Q§-TL§ ngµy 16/6/2005 cña §oµn Chñ tÞch TL§, vÒ tæ chøc bé m¸y nghiÖp vô qu¶n lý tµi chÝnh; ®iÒu kiÖn, tiªu chuÈn thñ tôc bæ nhiÖm, b·i miÔn, thay thÕ kÕ to¸n tr­ëng trong c¸c ®¬n vÞ kÕ to¸n c¬ quan c«ng ®oµn. 


3. §èi víi c¸c ®¬n vÞ sù nghiÖp, sù nghiÖp cã thu kh¸c ch­a cã  quy chÕ, quy ®Þnh riªng cña §¶ng, Nhµ n­íc th× ¸p dông Quy chÕ nµy.
4. ViÖc bæ nhiÖm ng¹ch c«ng chøc thùc hiÖn theo quy ®Þnh cña §¶ng, Nhµ n­íc vµ Tæng Liªn ®oµn L§VN vÒ tuyÓn dông, sö dông vµ qu¶n lý c«ng chøc. Riªng viÖc bæ nhiÖm chuyªn gia cao cÊp thùc hiÖn theo quy tr×nh bæ nhiÖm c¸c chøc danh do Bé ChÝnh trÞ, Ban BÝ th­ qu¶n lý quy ®Þnh t¹i Quy chÕ bæ nhiÖm c¸n bé vµ giíi thiÖu c¸n bé øng cö, ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 68-Q§/TW ngµy 04/7/2007 cña Bé ChÝnh trÞ.

5. ViÖc giíi thiÖu øng cö Ban ChÊp hµnh C«ng ®oµn t¹i ®¹i héi nhiÖm kú hoÆc bæ sung Ban ChÊp hµnh, Ban Th­êng vô, §oµn Chñ tÞch thùc hiÖn theo qui ®Þnh cña §iÒu lÖ C«ng ®oµn ViÖt Nam vµ h­íng dÉn c«ng t¸c nh©n sù cña §oµn Chñ tÞch TL§.

§iÒu 3. Nguyªn t¾c bæ nhiÖm c¸n bé

1. §¶ng ®oµn Tæng Liªn ®oµn thèng nhÊt l·nh ®¹o c«ng t¸c c¸n bé vµ qu¶n lý ®éi ngò c¸n bé.

2. CÊp uû, tæ chøc ®¶ng vµ tËp thÓ l·nh ®¹o c¬ quan, ®¬n vÞ cã thÈm quyÒn xem xÐt, quyÕt ®Þnh mét c¸ch d©n chñ trªn c¬ së ph¸t huy ®Çy ®ñ tr¸ch nhiÖm vµ quyÒn h¹n cña tõng thµnh viªn, nhÊt lµ cña ng­êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ.

3. Ph¶i xuÊt ph¸t tõ yªu cÇu, nhiÖm vô cña c¬ quan, ®¬n vÞ; ph¶i c¨n cø vµo phÈm chÊt, ®¹o ®øc, n¨ng lùc, së tr­êng cña c¸n bé.

4. §¶m b¶o sù ®oµn kÕt, æn ®Þnh, kÕ thõa vµ ph¸t triÓn cña ®éi ngò c¸n bé, n©ng cao chÊt l­îng vµ hiÖu qu¶ ho¹t ®éng cña c¬ quan, ®¬n vÞ.
§iÒu 4. ThÈm quyÒn, quy tr×nh, thñ tôc bæ nhiÖm, miÔn nhiÖm, ®iÒu ®éng, kû luËt vµ viÖc ®¸nh gi¸ CBCC.

1. ThÈm quyÒn bæ nhiÖm, miÔn nhiÖm, ®iÒu ®éng, kû luËt CBCC theo Qui ®Þnh vÒ ph©n cÊp qu¶n lý c¸n bé cña §¶ng; ph¸p luËt Nhµ n­íc; §iÒu lÖ C«ng ®oµn ViÖt Nam; Qui ®Þnh vÒ ph©n c«ng, ph©n cÊp qu¶n lý c¸n bé, c«ng chøc c«ng ®oµn cña §oµn Chñ tÞch TL§. 

2. Quy tr×nh, thñ tôc bæ nhiÖm, miÔn nhiÖm, ®iÒu ®éng, kû luËt CBCC c«ng ®oµn thùc hiÖn theo §iÒu lÖ C«ng ®oµn ViÖt Nam; quy ®Þnh cña §¶ng, Nhµ n­íc, Tæng Liªn ®oµn L§VN vµ Quy chÕ nµy.

3. ViÖc ®¸nh gi¸ CBCC trong quy tr×nh bæ nhiÖm, miÔn nhiÖm, ®iÒu ®éng, kû luËt thùc hiÖn theo Quy chÕ ®¸nh gi¸ c¸n bé, c«ng chøc ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 286-Q§/TW ngµy 08/02/2010 cña Bé ChÝnh trÞ.
Ch­¬ng II

Bæ nhiÖm 
§iÒu 5. Thêi h¹n gi÷ chøc vô

1. Thêi h¹n gi÷ chøc vô l·nh ®¹o, qu¶n lý lµ 5 n¨m kÓ tõ ngµy ghi trong quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm (trõ chøc danh ®Æc thï theo quy ®Þnh riªng cña c¬ quan cã thÈm quyÒn).
2. Thêi h¹n gi÷ chøc vô bÇu cö theo nhiÖm kú ®¹i héi c«ng ®oµn, ®­îc quy ®Þnh trong §iÒu lÖ C«ng ®oµn ViÖt Nam.

3. C¸n bé c«ng ®oµn ®­îc ®¹i héi c«ng ®oµn hoÆc héi nghÞ ban chÊp hµnh c«ng ®oµn bÇu vµo ban chÊp hµnh, ban th­êng vô (§oµn Chñ tÞch), nÕu ®­îc ph©n c«ng gi÷ chøc vô tr­ëng ban, phã ban c¬ quan Tæng Liªn ®oµn (C§ ngµnh TW, L§L§ tØnh, thµnh phè) th× ®ång thêi víi viÖc ph©n c«ng, §oµn Chñ tÞch TL§ (Ban Th­êng vô) ban hµnh quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm. Thêi h¹n gi÷ chøc vô theo nhiÖm kú ®¹i héi.  

4. Thêi gian c¸n bé, c«ng chøc ®­îc giao phô tr¸ch hoÆc quyÒn gi÷ chøc vô kh«ng tÝnh vµo thêi h¹n bæ nhiÖm chøc vô ®ã.
5. CBCC ®­îc bæ nhiÖm chøc vô míi; hoÆc ®­îc bè trÝ c«ng t¸c kh¸c; hoÆc ®­îc ®iÒu ®éng ®Õn c¬ quan, ®¬n vÞ kh¸c th× ®­¬ng nhiªn th«i gi÷ chøc vô ®ang ®¶m nhiÖm, trõ tr­êng hîp ®­îc giao kiªm nhiÖm, hoÆc §iÒu lÖ C«ng ®oµn ViÖt Nam cã quy ®Þnh kh¸c.

§iÒu 6.  §iÒu kiÖn bæ nhiÖm 

1. B¶o ®¶m tiªu chuÈn chung cña c¸n bé quy ®Þnh t¹i NghÞ quyÕt Héi nghÞ lÇn thø ba Ban ChÊp hµnh Trung ­¬ng §¶ng (kho¸ VIII) vµ tiªu chuÈn cô thÓ cña chøc danh bæ nhiÖm theo quy ®Þnh cña c¬ quan cã thÈm quyÒn. 

2. Cã hå s¬, lý lÞch c¸ nh©n ®Çy ®ñ, râ rµng vµ ®­îc c¬ quan cã thÈm quyÒn x¸c nhËn.

3. Tuæi bæ nhiÖm: Ng­êi ®­îc ®Ò nghÞ bæ nhiÖm vµo vÞ trÝ l·nh ®¹o, qu¶n lý lÇn ®Çu nãi chung kh«ng qu¸ 55 tuæi ®èi víi nam, 50 tuæi ®èi víi n÷.

- Tr­êng hîp ®Æc biÖt vµ thùc sù cÇn thiÕt, ®èi víi mét sè chøc danh l·nh ®¹o chñ chèt (cÊp tr­ëng, cÊp phã ban, ®¬n vÞ ë Tæng Liªn ®oµn, Chñ tÞch, Phã Chñ tÞch C§ ngµnh Trung ­¬ng, L§L§ tØnh, thµnh phè), tÝnh ®Õn thêi ®iÓm bæ nhiÖm cßn tuæi c«ng t¸c Ýt nhÊt 2/3 nhiÖm kú (®èi víi nhiÖm kú 5 n¨m), cã ®ñ n¨ng lùc, phÈm chÊt, søc khoÎ, ®­îc tÝn nhiÖm, trong khi ch­a cã ph­¬ng ¸n nh©n sù kh¸c thÝch hîp, th× cã thÓ xem xÐt ®Ó bæ nhiÖm.

- §èi víi chøc danh cã nhiÖm kú bæ nhiÖm ng¾n h¬n (d­íi 5 n¨m) th× cÇn ®ñ tuæi ®Ó c«ng t¸c trän mét nhiÖm kú.

- Tr­êng hîp c¸n bé, c«ng chøc ®ang gi÷ chøc vô l·nh ®¹o qu¶n lý, nay do nhu cÇu c«ng t¸c mµ ®­îc giao gi÷ chøc vô míi t­¬ng ®­¬ng th× kh«ng tÝnh tuæi bæ nhiÖm lÇn ®Çu nh­ quy ®Þnh trªn.

4. Cã ®ñ søc khoÎ ®Ó hoµn thµnh nhiÖm vô ®­îc giao.

5. Kh«ng thuéc c¸c tr­êng hîp bÞ cÊm ®¶m nhiÖm chøc vô theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

6. CBCC bÞ kû luËt tõ khiÓn tr¸ch trë lªn th× kh«ng ®­îc bæ nhiÖm vµo c¸c chøc vô cao h¬n trong thêi gian Ýt nhÊt 01 n¨m kÓ tõ  khi cã quyÕt ®Þnh kû luËt.

§iÒu 7. Tr×nh tù, thñ tôc ®Ò nghÞ bæ nhiÖm CBCC thuéc diÖn §oµn Chñ tÞch Tæng Liªn ®oµn qu¶n lý 
- Căn cứ yªu cÇu nhiÖm vô, l·nh ®¹o c¬ quan, ®¬n vÞ tr×nh Đoàn Chủ tịch TL§ b»ng v¨n b¶n vÒ chủ trương bæ nhiÖm c¸n bé, chøc danh, số lượng và dự kiến ph©n c«ng c«ng t¸c đối với c¸n bộ đưîc bổ nhiệm. §ång thêi göi cho Ban Tæ chøc TL§ ®Ó phèi hîp triÓn khai c¸c b­íc cña quy tr×nh nh©n sù.

- Sau khi Đoàn Chủ tịch TL§ cã văn bản đồng ý về chủ trương, tập thể l·nh đạo c¬ quan, ®¬n vÞ (Tr­ëng ban, phã ban TL§; cấp trưởng, cÊp phã c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc TL§; Ban thường vụ c¸c c«ng ®oµn ngành trung ­¬ng, c«ng ®oµn tổng c«ng ty trực thuộc TL§, LĐLĐ tỉnh, thành phố) tiÕn hµnh ®ề xuất nh©n sự nh­ sau: 
1. Đối với nguồn nh©n sù tại chỗ. 

TiÕn hµnh c¸c b­íc sau:

a). Trªn c¬ së nguån c¸n bé trong quy ho¹ch vµ nhËn xÐt, ®¸nh gi¸ c¸n bé, ng­êi ®øng ®Çu, c¸c thành viªn trong tËp thÓ l·nh đạo vµ c¬ quan tham m­u giíi thiÖu, đề xuất phương ¸n nh©n sự.
- Tr­êng hîp c¬ quan, ®¬n vÞ ch­a cã nguån c¸n bé trong quy ho¹ch, cÇn tham kh¶o ý kiÕn b»ng c¸ch tæ chøc lÊy phiÕu giíi thiÖu cña CBCC trong c¬ quan, ®¬n vÞ. §èi víi ®¬n vÞ cã ®«ng CBCC, ho¹t ®éng ph©n t¸n, cã thÓ tæ chøc lÊy phiÕu giíi thiÖu cña c¸n bé chñ chèt c¬ quan, ®¬n vÞ, gåm: tËp thÓ l·nh ®¹o, cÊp uû, Chñ tÞch C«ng ®oµn, BÝ th­ §oµn thanh niªn, c¸n bé tõ tr­ëng phßng vµ t­¬ng ®­¬ng trë lªn.

- Tr­êng hîp ®Æc biÖt, do yªu cÇu ®ét xuÊt, ®èi víi c¸n bé ch­a kÞp bæ sung vµo quy ho¹ch, nh­ng thùc sù cã n¨ng lùc thùc tiÔn vµ phÈm chÊt ®¹o ®øc tèt, cã tÝn nhiÖm cao, cã ®ñ søc khoÎ ®Ó hoµn thµnh tèt nhiÖm vô th× cã thÓ ®­a vµo ph­¬ng ¸n nh©n sù ®Ó xem xÐt bæ nhiÖm.

b). Tập thể l·nh đạo thảo luận, nhận xÐt, đ¸nh gi¸, lựa chọn nh©n sự vµ thèng nhÊt ph­¬ng ¸n nh©n sù để ®­a ra lấy ý kiến. Nhu cầu bổ nhiệm một người cã thể lựa chọn giíi thiÖu một ng­êi hoặc nhiều ng­êi.
Trong qu¸ tr×nh th¶o luËn, nÕu ý kiÕn cßn kh¸c nhau th× ph©n tÝch kü råi biÓu quyÕt b»ng phiÕu kÝn ®èi víi tõng nh©n sù vµ quyÕt ®Þnh theo ®a sè. NÕu kÕt qu¶ biÓu quyÕt ch­a qu¸ b¸n th× ®Ó l¹i, chuÈn bÞ tiÕp.  

c). Tổ chức lấy ý kiến của c¸n bộ chủ chốt cơ quan, đơn vị vÒ nh©n sù:

- Thµnh phÇn lÊy ý kiÕn: tËp thÓ l·nh ®¹o, cÊp uû, Chñ tÞch C«ng ®oµn, BÝ th­ §oµn thanh niªn, c¸n bé tõ tr­ëng phßng vµ t­¬ng ®­¬ng trë lªn. 

-  Nội dung hội nghị lấy ý kiến:

+ Trao đổi, thảo luận về yªu cầu bổ nhiệm, tiªu chuẩn c¸n bộ.

+ Th«ng b¸o danh s¸ch nh©n sự do tËp thÓ l·nh đạo giới thiệu; tãm tắt lý lÞch, qu¸ tr×nh học tập, c«ng t¸c; nhËn xÐt, đ¸nh gi¸ ưu khuyết điểm, mặt mạnh, mặt yếu, triển vọng ph¸t triển; dự kiÕn ph©n c«ng c«ng t¸c.

+ Giới thiệu bổ sung, ngoài danh s¸ch nh©n sự do tËp thÓ l·nh đạo giới thiệu. (Cã thÓ kÕt hîp víi viÖc ghi phiÕu giíi thiÖu d­íi ®©y)

+ Ghi phiếu giới thiệu nh©n sù.

- H×nh thøc bá phiÕu giới thiệu nh©n sù lµ b»ng phiÕu kÝn. Nh©n sù do tËp thÓ l·nh ®¹o dù kiÕn ®­îc in trong phiÕu thµnh danh s¸ch (xÕp thø tù ABC theo tªn), ghi râ tuæi, chøc vô, ®¬n vÞ c«ng t¸c. PhiÕu cã 2 cét: ®ång ý vµ kh«ng ®ång ý. Ng­êi tham gia bá phiÕu ®¸nh dÊu (x) vµo « mµ m×nh chän. Ngoµi ra, phiÕu cã chç ®Ó ng­êi tham gia ghi ý kiÕn kh¸c, giíi thiÖu nh©n sù kh¸c ngoµi danh s¸ch dù kiÕn. PhiÕu kh«ng phải ký tªn. 

Khi thu phiÕu, kiÓm phiÕu ph¶i lËp biªn b¶n vµ l­u gi÷ theo chÕ ®é tµi liÖu mËt. 

- KÕt qu¶ phiếu tÝn nhiÖm cã gi¸ trị tham khảo quan trọng, lµ mét trong nh÷ng c¨n cø ®Ó xem xÐt, nhưng kh«ng phải là căn cứ duy nhất vµ chñ yÕu để quyết định bổ nhiệm c¸n bộ.

d). Người đứng đầu cïng với tập thể l·nh đạo:

- Ph©n tÝch kết quả tæng hîp phiếu lÊy ý kiÕn.
- X¸c minh, kết luận những vấn đề mới nẩy sinh (nếu cã).

- LÊy ý kiÕn b»ng v¨n b¶n cña cÊp uû cơ quan, ®¬n vÞ nhËn xÐt, ®¸nh gi¸ về nh©n sự được ®Ò nghÞ bổ nhiệm.

- Tập thể l·nh đạo thảo luận, nhận xÐt, đ¸nh gi¸ và biểu quyết nh©n sự (bằng phiếu kÝn). Nh©n sự ®­îc ®Ò nghÞ bổ nhiệm phải được ®a sè c¸c thành viªn trong tập thể l·nh đạo t¸n thành. 

+ Tr­êng hîp cïng mét chøc danh bæ nhiÖm, tËp thÓ l·nh ®¹o giíi thiÖu 2 ng­êi cã sè phiÕu ngang nhau, hoÆc 1 ng­êi cã sè phiÕu t¸n thµnh vµ kh«ng t¸n thµnh ngang nhau th× chän nh©n sù do ng­êi ®øng ®Çu giíi thiÖu ®Ó tr×nh, ®ång thêi b¸o c¸o ®Çy ®ñ ý kiÕn kh¸c nhau ®Ó §oµn Chñ tÞch xem xÐt, quyết định.

®). Làm hå s¬ đề nghị Đoàn Chủ tịch TL§ xem xÐt bổ nhiệm, gåm: 
- Tê tr×nh ®Ò nghÞ bæ nhiÖm c¸n bé;

- S¬ yÕu lý lÞch do c¸ nh©n tù khai (theo mÉu 2C/TCTW, cã d¸n ¶nh cì 4x6) ®­îc c¬ quan chøc n¨ng x¸c minh (kÌm theo b¶n sao v¨n b»ng, chøng chØ vÒ tr×nh ®é häc vÊn, chuyªn m«n, nghiÖp vô, lý luËn chÝnh trÞ, ngo¹i ng÷...); 

- B¶n sao giÊy khai sinh (nÕu cã);

- B¶n kª khai tµi s¶n (theo mÉu quy ®Þnh);

- B¶n nhËn xÐt, ®¸nh gi¸ cña cÊp l·nh ®¹o qu¶n lý trùc tiÕp; nhËn xÐt, ®¸nh gi¸ cña cÊp uû n¬i c¸n bé c«ng t¸c; nhËn xÐt cña cÊp uû n¬i c¸n bé c­ tró;

- C¸c biªn b¶n kiÓm phiÕu lÊy ý kiÕn cña CBCC, c¸n bé chñ chèt, tËp thÓ l·nh ®¹o, Ban ChÊp hµnh, Ban Th­êng vô ...;

- C¸c kÕt luËn kiÓm tra, thanh tra, gi¶i quyÕt khiÕu n¹i, tè c¸o (nÕu cã);

- C¸c giÊy tê liªn quan kh¸c theo yªu cÇu bæ nhiÖm;

2. Đối với nguồn nh©n sự từ nơi kh¸c:

a). Người đứng đầu, c¸c thành viªn trong tËp thÓ l·nh đạo cơ quan, đơn vị đề xuất nh©n sự, hoặc c¬ quan tham m­u vÒ c«ng t¸c c¸n bé cña §oµn Chñ tÞch TL§ giíi thiÖu.
- Trường hợp §oµn Chñ tÞch TL§ cã dù kiÕn ®iÒu ®éng, bæ nhiÖm c¸n bé tõ nguån nh©n sù  ngoµi c¬ quan, ®¬n vÞ th× trao ®æi ý kiÕn víi tËp thÓ l·nh ®¹o cña c¬ quan, ®¬n vÞ tiÕp nhËn c¸n bé (nÕu c¬ quan, ®¬n vÞ ®ã kh«ng chñ ®éng ®Ò nghÞ).

b). Tập thể l·nh đạo cơ quan, đơn vị n¬i cã ®Ò xuÊt nh©n sù thảo luận, thống nhất về mặt chủ trương và tiến hành một số c«ng việc sau:

- Gặp c¸n bộ được đề nghị bổ nhiệm ®Ó trao đổi ý kiÕn về yªu cầu nhiệm vụ c«ng t¸c.

- Làm việc với tËp thÓ l·nh ®¹o vµ cÊp uû c¬ quan, ®¬n vÞ nơi c¸n bộ đang c«ng t¸c để trao đổi ý kiến về chñ tr­¬ng ®iÒu ®éng; lÊy nhËn xÐt, ®¸nh gi¸ cña tËp thÓ l·nh ®¹o vµ cÊp uû ®èi víi nh©n sù; x¸c minh lý lịch cña c¸n bộ.

- Thảo luận, nhận xÐt, đ¸nh gi¸ và biểu quyết nh©n sự (bằng phiếu kÝn).

c). Làm hå s¬ đề nghị Đoàn Chủ tịch TL§ xem xÐt bổ nhiệm nh­ néi dung kho¶n 1, ®iÓm ® trªn ®©y.

- Trường hợp c¸n bộ đảm bảo được tiªu chuẩn bổ nhiệm, nhưng chưa được cơ quan nơi c¸n bộ ®ang c«ng t¸c nhất trÝ điều động, th× cơ quan, đơn vị cã yªu cầu bổ nhiệm hoÆc c¬ quan tham m­u vÒ c«ng t¸c c¸n bé cã thể b¸o c¸o đề nghị §oµn Chñ tÞch TL§ xem xÐt, quyết định.
3. §èi víi nh©n sù bæ nhiÖm cÊp phßng ë c¬ quan TL§. 

Sau khi cã chñ tr­¬ng cña §oµn Chñ tÞch, tËp thÓ l·nh ®¹o ban thèng nhÊt nh©n sù dù kiÕn bæ nhiÖm vµ tiÕn hµnh c¸c c«ng viÖc sau:

a) §èi víi nh©n sù t¹i chç: lÊy ý kiÕn cña tÊt c¶ CBCC t¹i phßng cã nhu cÇu bæ nhiÖm; lÊy ý kiÕn nhËn xÐt, ®¸nh gi¸ cña chi uû ban vÒ nh©n sù dù kiÕn bæ nhiÖm; tËp thÓ l·nh ®¹o ban th¶o luËn, thèng nhÊt nhận xÐt, đ¸nh gi¸ và biểu quyết nh©n sự (bằng phiếu kÝn). Làm hå s¬ đề nghị Th­êng trùc Đoàn Chủ tịch TL§ xem xÐt bổ nhiệm.

b) §èi víi nh©n sù n¬i kh¸c: thùc hiÖn nh­ ®iÓm b, ®iÓm c, kho¶n 2 trªn ®©y.

Điều 8. Thẩm định, xÐt duyệt bæ nhiÖm đối với CBCC thuộc diện Đoàn Chủ tịch TL§ quản lý
1. C¬ quan, đơn vị làm tờ tr×nh đề nghị bổ nhiệm gửi Đoàn Chủ tịch TL§ th× đồng thời gửi hồ sơ đề nghị bổ nhiệm cho Ban Tổ chức TL§ để thẩm định. 

 Trong thêi gian 20 ngµy lµm viÖc kÓ tõ khi nhËn ®­îc hå s¬ ®Ò nghÞ bæ nhiÖm, Ban Tổ chức TL§ phèi hîp víi c¸c c¬ quan liªn quan thÈm ®Þnh, hoµn chØnh hå s¬ nh©n sù, tổng hợp ®Çy ®ñ c¸c ý kiến vÒ nh©n sù, lµm tê tr×nh Đảng đoàn TL§.   

2. §¶ng ®oµn TL§ xem xÐt hå s¬ ®Ò nghÞ bæ nhiÖm, kÕt qu¶ thÈm ®Þnh, thèng nhÊt kÕt luËn viÖc bæ nhiÖm c¸n bé vµ chØ ®¹o tiÕn hµnh c«ng viÖc tiÕp theo.

a) ChËm nhÊt sau 10 ngµy lµm viÖc kÓ tõ khi nhËn ®­îc kÕt luËn cña §¶ng ®oµn TL§, Ban Tổ chức TL§ làm tờ tr×nh đề nghị Đoàn Chủ tịch TL§ (hoÆc Th­êng trùc §oµn Chñ tÞch) xem xÐt, quyÕt ®Þnh bổ nhiệm.

b) §èi víi nh©n sù ®­îc ®Ò nghÞ bæ nhiÖm, tr­íc khi tr×nh  §oµn Chñ tÞch, nÕu lµ ®¶ng viªn thuộc ®ảng bé Tæng Liªn ®oµn, ph¶i lÊy ý kiến nhËn xÐt, ®¸nh gi¸ cña Ban Thường vụ Đảng uỷ Tổng Liªn đoàn (b»ng v¨n b¶n); nÕu lµ Uû viªn Ban ChÊp hµnh C«ng ®oµn bé phËn trë lªn, ph¶i lÊy ý kiÕn nhËn xÐt, ®¸nh gi¸ cña Ban Th­êng vô C«ng ®oµn c¬ quan TL§ (b»ng v¨n b¶n). 
3. §oµn Chñ tÞch Tæng Liªn ®oµn (hoÆc Th­êng trùc §oµn Chñ tÞch) xem xÐt tê tr×nh, hå s¬ ®Ò nghÞ bæ nhiÖm, kÕt luËn cña §¶ng ®oµn TL§, th¶o luËn vµ quyÕt ®Þnh viÖc bæ nhiÖm. 

4. C¨n cø nghÞ quyÕt cña §oµn Chñ tÞch (hoÆc kÕt luËn cña Th­êng trùc §oµn Chñ tÞch), Ban Tæ chøc TL§ gióp §oµn Chñ tÞch hoµn tÊt thñ tôc bæ nhiÖm: hiÖp y víi cÊp uû, c¬ quan liªn quan vÒ viÖc bæ nhiÖm c¸n bé (theo quy ®Þnh cña §¶ng vµ ph¸p luËt Nhµ n­íc); dù th¶o quyÕt ®Þnh, tr×nh ký vµ ph¸t hµnh quyÕt ®Þnh.

§iÒu 9. Tr×nh tù, thñ tôc bæ nhiÖm CBCC thuéc diÖn §oµn Chñ tÞch TL§ ph©n cÊp cho c¸c cÊp c«ng ®oµn qu¶n lý

L·nh ®¹o c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc TL§, Ban Th­êng vô c¸c c«ng ®oµn ngµnh Trung ­¬ng, C§ Tæng c«ng ty trùc thuéc TL§,  L§L§ tØnh, thµnh phè c¨n cø quy ®Þnh t¹i §iÒu 7, §iÒu 8 cña Quy chÕ nµy, cô thÓ ho¸ tr×nh tù, thñ tôc bæ nhiÖm ®èi víi CBCC thuéc diÖn ®­îc ph©n cÊp qu¶n lý.

Chương III

Bæ NHiÖM L¹I 

Điều 10. Yªu cÇu ®èi víi viÖc bæ nhiÖm l¹i

1. CBCC l·nh ®¹o, qu¶n lý khi hết thời h¹n gi÷ chøc vô bổ nhiệm theo quy định phải ®­îc xem xÐt bæ nhiÖm l¹i hoÆc kh«ng bæ nhiÖm l¹i.
a) CBCC ®­îc bæ nhiÖm tr­íc ®©y kh«ng quy ®Þnh thêi h¹n bæ nhiÖm, nÕu ®· cã thêi gian gi÷ chøc vô tõ ®ñ 5 n¨m trë lªn ®Òu ph¶i xem xÐt bæ nhiÖm l¹i.

b) CBCC sau khi được bổ nhiệm, v× nh÷ng lý do cụ thể, như: sức khoẻ kh«ng đảm bảo; kh«ng phï hợp điều kiện làm việc, sinh ho¹t; kh«ng hoàn thành nhiệm vụ; vi phạm kỷ luật cña Đảng, kỷ luật cña tæ chøc c«ng đoàn, ph¸p luật cña Nhà nước… th× c¬ quan tham m­u vÒ c«ng t¸c tæ chøc c¸n bé ®Ò xuÊt, cấp l·nh đạo cã thẩm quyền xem xÐt điều chỉnh, thay thế kịp thời, kh«ng chờ hết thời hạn giữ chức vụ bổ nhiệm.
c) CBCC kh«ng bổ nhiệm lại được bố trÝ c«ng t¸c kh¸c.
2. Việc bổ nhiệm lại phải tiến hành phï hợp với yªu cầu, đặc điểm cña từng c¬ quan, đơn vị, bảo đảm đoàn kết, ổn định, n©ng cao chất lượng c¸n bộ.
Điều 11. Điều kiện bổ nhiệm lại
1. Hoàn thành nhiệm vụ trong thời hạn giữ chức vụ; ®¹t tiªu chuẩn cña chøc vô ®ang ®¶m nhiÖm t¹i thêi ®iÓm xem xÐt bæ nhiÖm l¹i.
2. C¬ quan, ®¬n vÞ cã yªu cÇu.
3. §ñ søc khoÎ ®Ó tiÕp tôc ®¶m nhiÖm chøc vô cò.

4. Kh«ng thuéc c¸c tr­êng hîp bÞ cÊm ®¶m nhiÖm chøc vô theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 
Điều 12. Thủ tục bổ nhiệm lại

Tr­íc 06 th¸ng tÝnh ®Õn thêi ®iÓm CBCC l·nh ®¹o, qu¶n lý hÕt thêi h¹n bæ nhiÖm, c¬ quan qu¶n lý CBCC ph¶i tiÕn hµnh quy tr×nh bæ nhiÖm l¹i ®Ó quyÕt ®Þnh hoÆc tr×nh cÊp cã thÈm quyÒn xem xÐt, quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm l¹i hoÆc kh«ng bæ nhiÖm l¹i. 

Tr×nh tù thñ tôc ®Ò nghÞ bæ nhiÖm l¹i ®èi víi c¸n bé thuéc diÖn §oµn Chñ tÞch TL§ qu¶n lý theo c¸c b­íc sau: 
1. CBCC l·nh ®¹o, qu¶n lý hÕt thêi h¹n bæ nhiÖm làm b¸o c¸o tự nhận xÐt, đ¸nh gi¸ việc thực hiện chức tr¸ch, nhiệm vụ trong thời gian giữ chức vụ.
2. TËp thÓ l·nh ®¹o phèi hîp víi cÊp uû tæ chøc lÊy ý kiÕn cña CBCC trong c¬ quan, ®¬n vÞ b»ng phiÕu kÝn. 

Thµnh phÇn lÊy ý kiÕn ®èi víi chøc vô do §oµn Chñ tÞch TL§ qu¶n lý ë c¬ quan, ®¬n vÞ trùc thuéc TL§ nh­ sau:

- ë c¬ quan TL§: C¸n bé gi÷ chøc vô tr­ëng ban, phã ban vµ t­¬ng ®­¬ng, lÊy ý kiÕn cña tÊt c¶ CBCC trong ban; c¸n bé gi÷ chøc vô tr­ëng phßng, phã phßng vµ t­¬ng ®­¬ng, lÊy ý kiÕn cña tÊt c¶ CBCC trong phßng.

 - ë ®¬n vÞ trùc thuéc Tæng Liªn ®oµn: 
+ §¬n vÞ cã d­íi 50 CBCC, lÊy ý kiÕn cña tÊt c¶ CBCC ®¬n vÞ. 
+ §¬n vÞ cã tõ 50 CBCC trë lªn, lÊy ý kiÕn cña c¸n bé l·nh ®¹o ®¬n vÞ, tr­ëng phßng vµ t­¬ng ®­¬ng trë lªn, cÊp uû, Chñ tÞch C«ng ®oµn, BÝ th­ §oµn thanh niªn ®¬n vÞ.


3. Người đứng đầu cơ quan, đơn vị trực tiếp sử dụng CBCC nhận xÐt, đ¸nh gi¸ và đề xuất ý kiến cã bổ nhiệm lại hay kh«ng. TËp thÓ l·nh ®¹o xem xÐt, quyÕt ®Þnh, hoÆc ®Ò nghÞ cÊp cã thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh theo ph©n cÊp qu¶n lý c¸n bé.


4. QuyÕt ®Þnh bæ nhiÖm l¹i CBCC gi÷ chøc vô l·nh ®¹o, qu¶n lý ph¶i ®­îc ban hµnh tr­íc Ýt nhÊt 05 ngµy lµm viÖc, tÝnh ®Õn ngµy hÕt thêi h¹n bæ nhiÖm.


§èi víi c¸c chøc vô bæ nhiÖm tr­íc ®©y kh«ng quy ®Þnh thêi h¹n gi÷ chøc vô, nay bæ nhiÖm l¹i th× thêi h¹n gi÷ chøc vô tÝnh tõ ngµy quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm l¹i cã hiÖu lùc thi hµnh.


5. §èi víi CBCC l·nh ®¹o, qu¶n lý hÕt thêi h¹n bæ nhiÖm theo quy ®Þnh, nh­ng tÝnh ®Õn tuæi nghØ h­u kh«ng cßn ®ñ mét nhiÖm kú bæ nhiÖm l¹i, trong c¸c tr­êng hîp sau ®©y, nÕu vÉn ®¸p øng yªu cÇu c«ng viÖc th× cã thÓ tiÕp tôc gi÷ chøc vô cho ®Õn tuæi nghØ h­u:


a) Tr­êng hîp  CBCC l·nh ®¹o qu¶n lý hÕt thêi h¹n bæ nhiÖm,  tÝnh ®Õn th¸ng ®ñ tuæi nghØ h­u cßn tõ 02 n¨m ®Õn d­íi 05 n¨m c«ng t¸c th× tiÕn hµnh quy tr×nh bæ nhiÖm l¹i theo tr×nh tù c¸c b­íc trªn. NÕu ®­îc bæ nhiÖm l¹i th× thêi h¹n bæ nhiÖm ®­îc tÝnh ®Õn thêi ®iÓm ®ñ tuæi nghØ h­u theo quy ®Þnh. 

b) Tr­êng hîp tÝnh ®Õn th¸ng ®ñ tuæi nghØ h­u cßn d­íi 02 n¨m c«ng t¸c, tËp thÓ l·nh ®¹o tham kh¶o ý kiÕn cÊp uû vµ xem xÐt, nÕu ®ñ tiªu chuÈn, ®iÒu kiÖn th× quyÕt ®Þnh kÐo dµi thêi gian gi÷ chøc vô l·nh ®¹o qu¶n lý cho ®Õn thêi ®iÓm ®ñ tuæi nghØ h­u. QuyÕt ®Þnh vÒ viÖc kÐo dµi thêi gian gi÷ chøc vô l·nh ®¹o, qu¶n lý ph¶i ®­îc ban hµnh tr­íc Ýt nhÊt 05 ngµy lµm viÖc, tÝnh ®Õn ngµy hÕt thêi h¹n bæ nhiÖm.

Chương IV

Th«i gi÷ chøc vô, MIÔN NHIỆM, TỪ CHøC
Điều 13. Quy ®Þnh viÖc th«i gi÷ chøc vô, miÔn nhiÖm, tõ chøc cña CBCC c«ng ®oµn

ViÖc th«i gi÷ chøc vô, miÔn nhiÖm, tõ chøc ®èi víi CBCC gi÷ chøc vô l·nh ®¹o, qu¶n lý trong tæ chøc c«ng ®oµn thùc hiÖn theo §iÒu lÖ C«ng ®oµn ViÖt Nam vµ Quy ®Þnh cña Bé ChÝnh trÞ vÒ viÖc th«i gi÷ chøc vô, miÔn nhiÖm, tõ chøc cña c¸n bé, sè 260-Q§/TW ngµy 02/10/2009. 

Chương V

§iÒU §éNG, LU©N CHUYÓN, biÖt ph¸i
Điều 14. Môc ®Ých, yªu cÇu
ViÖc điều động, lu©n chuyển, biÖt ph¸i CBCC phải căn cứ vµo yªu cầu c«ng t¸c, nhiÖm vô chÝnh trÞ, quy hoạch c¸n bộ, nh»m  sö dông cã hiÖu qu¶ vµ t¹o nªn sù ®ång bé trong ®éi ngò c¸n bé; t¹o ®iÒu kiÖn cho c¸n bé trong quy ho¹ch ®­îc båi d­ìng toµn diÖn, rÌn luyÖn trong thùc tiÔn; kh¾c phôc t×nh tr¹ng khÐp kÝn, côc bé trong ngµnh, ®Þa ph­¬ng, ®¬n vÞ; ®ång thêi ®¶m b¶o sù æn ®Þnh vµ ph¸t triÓn cña ®éi ngò c¸n bé.

  Điều 15. §iÒu ®éng CBCC

 ViÖc ®iÒu ®éng CBCC ®­îc thùc hiÖn trong c¸c tr­êng hîp sau:


1. Theo yªu cÇu nhiÖm vô cô thÓ.


2. ChuyÓn ®æi vÞ trÝ c«ng t¸c theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt.

3. Theo quy ho¹ch, kÕ ho¹ch sö dông CBCC trong c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ vµ gi÷a c¸c c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ ë trung ­¬ng, ®Þa ph­¬ng c¸c cÊp theo quyÕt ®Þnh cña cÊp cã thÈm quyÒn.

§iÒu 16. Lu©n chuyÓn CBCC

1. ViÖc lu©n chuyÓn CBCC chØ thùc hiÖn ®èi víi CBCC gi÷ chøc vô l·nh ®¹o, qu¶n lý trong quy ho¹ch.

2. C¸c tr­êng hîp thùc hiÖn lu©n chuyÓn CBCC:

- Theo yªu cÇu nhiÖm vô, quy ho¹ch, kÕ ho¹ch sö dông CBCC

- Lu©n chuyÓn trong hÖ thèng c«ng ®oµn gi÷a trung ­¬ng vµ ®Þa ph­¬ng c¸c cÊp, gi÷a c¸c ngµnh, c¸c lÜnh vùc ®Ó võa thùc hiÖn nhiÖm vô, võa rÌn luyÖn, ®µo t¹o, båi d­ìng CBCC theo quy ho¹ch.

3. Thêi h¹n lu©n chuyÓn CBCC nãi chung tõ 03 n¨m trë lªn.

Điều 17. BiÖt ph¸i CBCC

1. ViÖc biÖt ph¸i CBCC ®­îc thùc hiÖn trong c¸c tr­êng hîp sau ®©y:

- Theo yªu cÇu nhiÖm vô ®ét xuÊt, cÊp b¸ch.

- §Ó thùc hiÖn c«ng viÖc chØ cÇn gi¶i quyÕt trong thêi gian nhÊt ®Þnh.

2. Thêi h¹n biÖt ph¸i CBCC kh«ng qu¸ 03 n¨m.

3. CBCC ®­îc cö biÖt ph¸i chÞu sù ph©n c«ng, bè trÝ, ®¸nh gi¸, kiÓm tra viÖc thùc hiÖn nhiÖm vô c«ng t¸c cña c¬ quan, ®¬n vÞ n¬i ®­îc biÖt ph¸i ®Õn vµ vÉn thuéc biªn chÕ cña c¬ quan, ®¬n vÞ cö biÖt ph¸i. C¬ quan, ®¬n vÞ cö biÖt ph¸i cã tr¸ch nhiÖm tr¶ l­¬ng vµ b¶o ®¶m c¸c quyÒn lîi kh¸c cña CBCC ®­îc cö biÖt ph¸i, cã tr¸ch nhiÖm bè trÝ c«ng viÖc phï hîp cho CBCC khi hÕt thêi h¹n biÖt ph¸i.

Điều 18. Tr×nh tù thñ tôc ®iÒu ®éng, lu©n chuyÓn, biÖt ph¸i CBCC 

1. Căn cứ quy hoạch c¸n bộ, nhu cầu c«ng t¸c và năng lực, sở trường cña CBCC, c¬ quan, ®¬n vÞ x©y dùng kÕ ho¹ch, biÖn ph¸p điều động, lu©n chuyển, biÖt ph¸i CBCC thuéc ph¹m vi qu¶n lý;

2. CÊp cã thÈm quyÒn qu¶n lý c¸n bé phª duyÖt kÕ ho¹ch vµ chØ ®¹o tiÕn hµnh c¸c c«ng viÖc:

- LËp danh s¸ch CBCC điều động, lu©n chuyển, biÖt ph¸i;

- Gặp gỡ CBCC dù kiÕn điều động, lu©n chuyển, biÖt ph¸i (nãi râ mục đÝch, sự cần thiết của nhiÖm vô để nghe CBCC ph¸t biểu, đề xuất ý kiến);

- Lµm viÖc víi l·nh ®¹o c¬ quan, ®¬n vÞ n¬i CBCC ®i vµ ®Õn.

- ChuÈn bÞ c¸c ®iÒu kiÖn, biÖn ph¸p cô thÓ ®èi víi CBCC điều động, lu©n chuyển;

3. L·nh ®¹o c¬ quan, ®¬n vÞ quyết định cô thÓ nh©n sù điều động, lu©n chuyển, biÖt ph¸i.

Điều 19. Tr¸ch nhiÖm thi hµnh

Ban thường vụ c«ng đoàn c¸c cấp, l·nh đạo cơ quan, đơn vị và c¸ nh©n CBCC ph¶i nghiªm chỉnh chấp hành quyết định điều động, lu©n chuyển, biÖt ph¸i của cấp cã thẩm quyền.
Điều 20. B¶o ®¶m chế độ, chÝnh s¸ch cña Nhµ n­íc đối với c¸n bộ được điều động, lu©n chuyển, biÖt ph¸i

1. Tr­êng hîp CBCC ®­îc ®iÒu ®éng, lu©n chuyÓn ®Õn vÞ trÝ c«ng t¸c kh¸c kh«ng phï hîp víi ng¹ch c«ng chøc hiÖn gi÷ th× ph¶i chuyÓn ng¹ch theo quy ®Þnh t¹i Kho¶n 4, §iÒu 1, NghÞ ®Þnh sè 93 /2010/N§-CP ngµy 31/8/2010 cña ChÝnh phñ söa ®æi mét sè ®iÒu cña NghÞ ®Þnh sè 24/2010/N§-CP quy ®Þnh vÒ tuyÓn dông, sö dông vµ qu¶n lý c«ng chøc; vµ th«i gi÷ chøc vô l·nh ®¹o, qu¶n lý ®ang ®¶m nhiÖm kÓ tõ ngµy cã quyÕt ®Þnh ®iÒu ®éng, lu©n chuyÓn.  

2. Tr­êng hîp CBCC gi÷ chøc vô l·nh ®¹o, qu¶n lý ®­îc ®iÒu ®éng ®Õn vÞ trÝ c«ng t¸c kh¸c mµ phô cÊp chøc vô míi thÊp h¬n phô cÊp chøc vô hiÖn ®ang ®¶m nhiÖm th× ®­îc b¶o l­u phô cÊp chøc vô trong thêi gian 06 th¸ng.


3. Tr­êng hîp CBCC ®­îc lu©n chuyÓn ®Õn vÞ trÝ c«ng t¸c kh¸c mµ phô cÊp chøc vô míi thÊp h¬n phô cÊp chøc vô hiÖn ®ang ®¶m nhiÖm  th× ®­îc b¶o l­u phô cÊp chøc vô trong thêi gian lu©n chuyÓn.

4. CBCC được biÖt ph¸i đến lµm viÖc ë miền nói, biªn giíi, h¶i ®¶o, vïng s©u, vïng xa, vïng d©n téc thiÓu sè, vïng cã ®iÒu kiÖn kinh tÕ x· héi ®Æc biÖt khã kh¨n được h­ëng c¸c chế độ, chÝnh s¸ch ưu ®·i theo quy định của ph¸p luËt.

Ch­¬ng VI

Kû  luËt
Điều 21. Quy ®Þnh viÖc xö lý kû luËt CBCC

ViÖc xem xÐt xö lý kû luËt CBCC trong tæ chøc C«ng ®oµn thùc hiÖn theo §iÒu lÖ C«ng ®oµn ViÖt Nam; c¸c quy ®Þnh cña §¶ng; quy ®Þnh ph¸p luËt vÒ c¸n bé c«ng chøc vµ c¸c quy ®Þnh kh¸c cña ph¸p luËt.

Ch­¬ng VII

§iÒu kho¶n thi hµnh
Điều 22. Tæ chøc thùc hiÖn

- Ban thường vụ  c¸c c«ng ®oµn ngành trung ­¬ng, c«ng ®oµn tổng c«ng ty trực thuộc Tổng Liªn đoàn, c¸c Liªn ®oµn Lao ®éng tỉnh, thành phố x©y dùng quy ®Þnh cô thÓ trong ph¹m vi ®­îc ph©n cÊp vµ b¸o c¸o cÊp uû ®ång cÊp để thực hiện.
- C¸c đơn vị trực thuộc Tổng Liªn đoàn c¨n cø  Quy chế này vµ c¸c quy ®Þnh liªn quan cña §¶ng, Nhµ n­íc ®Ó quy ®Þnh cô thÓ trong ph¹m vi ®¬n vÞ m×nh vµ b¸o c¸o §oµn Chñ tÞch TL§ ®Ó thùc hiÖn. 
Điều 23. Thùc hiÖn Quy chÕ khi cã quy ®Þnh míi cña §¶ng, Nhµ n­íc
Quy chÕ nµy lµ cô thÓ ho¸ quy ®Þnh cña §¶ng, Nhµ n­íc ®Ó thùc hiÖn trong tæ chøc c«ng ®oµn. Trong qu¸ tr×nh thùc hiÖn, nÕu §¶ng, Nhµ n­íc ban hµnh quy ®Þnh míi liªn quan th× trong khi chê bæ sung, söa ®æi Quy chÕ nµy, §oµn chñ tÞch TL§ sÏ xem xÐt tõng tr­êng hîp cô thÓ vµ chØ ®¹o thùc hiÖn phï hîp víi quy ®Þnh hiÖn hµnh cña §¶ng, Nhµ n­íc.

Điều 24. Ban Tổ chức TL§ cã tr¸ch nhiệm gióp Đoàn Chủ tịch TL§ hướng dẫn, theo dâi, kiểm tra việc thực hiện Quy chế này.
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